SKGUI’OPUSS Curriculum Vitae Cinzia Renzi

INFORMAZIONI PERSONALI  Cinzia Renzi

@ Viale Lombardia, 17 — 47838 Riccione (RN )
L. 0541-668011

4 renzi@geat.it

POSIZIONE RICOPERTA  Impiegata amministrativa

ESPERIENZA
PROFESSIONALE -

Da Settembre 2003 ad oggi Impiegata amministrativa presso Geat S.p.A. Viale Lombardia, 17 - 47838 Riccione (RN)
- azienda di servizi pubblici locali
Da Ottobre 2001 & Febbraio 2002 Rilevazione dati censimento popolazione e inserimento dati Ufficio Elettorale del Comune
di Riccione — Viale Vittorio Emanuele I, 2—-47838 Riccione (RN)
Dal 1997 al 2002
Lavoro stagionale barista/cameriera presso Bar Nettuno - Ple San Martino — 47838
Riccione

ISTRUZIONE E FORMAZIONE u

Anno 2005 Laurea triennale in economia del turismo presso Alma Mater
Studiorum - Universita di Bologna - Campus di Rimini

Anno 2000 Diploma Liceo Scientifico presso listituto “ Alessandro Volta *
Riccione

Corsi di formazione

Anno 2006 Formazione basico/intermedio Contabilita clienti; Nozioni di base sulla contabilita fornitori (Ente
Performa di Rimini
Il Bilnacio per Non specialisti (ente Assoform di Rimini)

Anno 2007 Excel intermedio (ente Performa di Rimini)

Anno 2012  Sicurezza sul lavoro; Rischi specifici addetti ufficio (ente Monitor Engineering);

Anno 2013  Trattamento dati personali , aziendali e normativa sulla privacy (ente Polimatica progetti); Rischio
stress da lavoro correlato (ente Monitor Engineering); Sistema di gestione D.Igs 231 (ente Serint
Group)

Anno 2014  Fatturazione elettronica verso P.A.e clienti, conservazione sostitutiva (ente Commercialistico
telematico Srl); Conservazione di libri e registri, dichiarazioni e ricevute (ente Multimediali Snc);
Il recupero crediti (ente Assoform Rimini)

Anno 2015  Integrita e prevenzione della corruzione dei dipendenti (ente Obiettivo Lavoro Formazione Srl)

Reverse Charge e Split Payment della Pubblica Amministrazione dopo la Legge di Stabilita 2015
(ente Commercialistica telematico)

COMPETENZE PERSONALI u

Lingua madre  ltaliano
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Altre lingue

Inglese

Spagnolo

Competenze Informatiche

Patente di guida

Dati personali

COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto Lettura Interazione Produzione orale
A2 Bl A2 A2 Bl
A2 B1 A2 A2 A2

Idoneita di Lingua spagnola c/o Alma Mater Studiorum - Universita di Bologna - Campus di Rimini

Conoscenza del pacchetto Office . Buona capacita di navigare in Internet.

B

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno
2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali”.

Dott.ssa Cinzia Renzi
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